
FORMULARIO PARA PRESENTACIÓN DE LA HOJA DE VIDA 

1. Datos Personales:

	Nombres completos:
	

	Lugar y fecha de nacimiento:	
	

	Cédula de identidad / pasaporte:
	

	Dirección domicilio: 
	

	Teléfono de contacto:
	

	Email: 
	



2. Instrucción formal (títulos de III y IV nivel):

	TITULO OBTENIDO
	INSTITUCIÓN EDUCATIVA
	PAÍS / CIUDAD
	FECHA DE TITULACIÓN
	NÚMERO DE REGISTRO SENESCYT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3. Experiencia profesional: En cuanto a la experiencia profesional el interesado deberá demostrar experiencia de al menos 2 años en asistencia ejecutiva y/o asistencia de proyectos; y experiencia comprobada en redacción de oficios, informes, actas (adjuntar dos ejemplos de documentos redactados)

	Institución:
	

	Cargo o función:
	

	Lugar de trabajo:
	

	Fecha de ingreso y salida:
	

	Actividades relevantes:
(máx. 100 palabras)
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5. Cursos, seminarios y/o talleres de capacitación, que refuercen sus conocimientos profesionales en el ámbito del cargo al que postula (indicar los 5 más relevantes):

	NOMBRE DEL CURSO, TALLER O SEMINARIO
	INSTITUCIÓN
CAPACITADORA
	CIUDAD
	TOTAL HORAS
	FECHA O PERIODIO DE CAPACITACIÓN

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	



6. Otros conocimientos, destrezas y habilidades que complementan su perfil profesional (enumerarlas y de ser el caso indicar el nivel del conocimiento).

	DESCRIPCION 
	NIVEL 
(si aplica)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



7. Referencias personales (nombre y número de contacto)

	NOMBRES
	CONTACTO

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



8. Indicar la disponibilidad para incorporarse. 

Disponibilidad a incorporarse: …

Lugar y fecha

Firma 		



NOMBRES COMPLETOS 
Número de cédula


NOTA: Adjuntar la documentación de respaldo que se indica en los términos de referencia. 
